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1
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.
A Kozbeszerzési Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja

A Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a hatalyos jogszabéalyokkal 6sszhangban
atfogoan szabalyozza az Oroszlanyi Ingatlankezeld és Hasznositd Zrt, mint ajanlatkérd (tovabbiakban: OIH
Zrt, illetve Ajanlatkérd) a kozbeszerzéseivel kapcsolatosan a kdzbeszerzési eljarasok eldkészitése, lefolytatasa,
belsé ellendrzése feleldsségi rendjét, az Ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek feleldsségét, az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, vagy
testiileteket és a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét.

Az OIH Zrt, mint ajanlatkéréd Kozbeszerzési Szabalyzatat a kozbeszerzésekrdl szolé a 2015. évi CXLIIL.
torvénnyel (a tovabbiakban: Kbt.) és az ahhoz kapcsolodé egyéb hatalyos jogszabalyokkal egyiitt kell
alkalmazni.

2
A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed a tarsasag valamennyi olyan munkavéllalojara és megbizottjara, aki
munkakori ktelezettsége, megbizasa folytan, vagy erre adott kiilon megbizas alapjan a kozbeszerzési eljarasba
bevonnak.

A Szabalyzat hatalya kiterjed azokra a szakértelemmel bir6 személyekre és szervezetekre is, akiket/amelyeket
a kozbeszerzési eljarasba bevontak.

3.
A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az OIH Zrt.
- aru-,
- ¢épitési beruhazas,
- szolgaltatas
targyu beszerzéseire, amennyiben azok értéke eléri a Kbt. szerinti értékhatart.

II.
A KOZBESZERZESI ELJARAS RENDJENEK SZABALYOZASA

1.
A beszerzések tervezése, a kozbeszerzési terv elkészitése és elfogadasa

1.1. Az OIH Zrt. éves kozbeszerzési tervét minden év marcius 31-ig elkésziti és annak elfogadasat kovetéen
az EKR rendszerben, illetve honlapjan kozzéteszi és 6t évig megdrzi.

1.2. A terv targyanként tartalmazza az iizleti tervben szerepld kozbeszerzéseket, valamint az eljaras
meginditdsanak tervezett idopontjat. Az idépontot gy kell meghatarozni, hogy a finanszirozasi forras a
szitkségességkor rendelkezésre alljon.

1.3. A kdzbeszerzési tervét a Tarsasag vezérigazgatoja terjeszti az Alapité dontéshozé szerve elé jovahagyas
céljabol.
1.4. A kdzbeszerzési tervben elkiilonitetten kell szerepeltetni

- azeldz6 évrol athuzodo beszerzéseket,

- atargyévben induld beszerzéseket,
- atargyévben induld, de a kovetkezo évet, vagy éveket is érinté beszerzéseket,

1.5 A kdzbeszerzési tervben meg kell adni
- abeszerzés targyat,
- abeszerzés mennyiségét
- azirdnyado eljarasrendet
- atervezett eljaras tipusat
- azeljaras meginditasanak tervezett iddpontjat
- aszerzOdés teljesitésének (varhatd) idépontjat vagy a szerz6dés iddtartamat
- azelbzetes dsszesitett tajékoztatd kozzétételét (adott esetben).
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2,
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos hataskorok és felelosségi szabalyok

2.1. Hataskori szabalyok

2.1.1. Az Alapité dontéshozo szerve

2.1.4.

a.

a.
b.

—.

P BT F

0.

Jovahagyja az éves kozbeszerzési tervet, amennyiben az adott évben a kdzbeszerzési értékhatart
eléro értéki beszerzésre keriil sor

. A vezérigazgato

Jovahagyasra eldterjeszti az Alapito dontéshozo szervéhez az éves kozbeszerzési tervet;
Jovahagyja az eljarasba bevonandé munkavallalokat, illet6leg kiilsé személyeket, ez utobbiakkal
megkoti a megbizasi szerzodést

Jovéahagyja az eljarast megindité hirdetmény vagy felhivas tervezetét, a dokumentaciot, valamint a
kozzétételre keriil6 egyéb tajékoztatokat;

Felallitja a Biral6 Bizottsagot;

A Biralo Bizottsag javaslata alapjan dont az eljaras eredményérol,

Kijeloli vagy (kiilsé személy vagy szervezet esetén) megbizza a jogorvoslati eljarasban a tarsasag
képviselojét

Megkdati a szerzédéseket.

Kartellgyanu esetén jelentést tesz a Gazdasagi Versenyhivatal felé

Az OIH Zrt. adataiban bekdvetkezett valtozasokrol értesiti a Kozbeszerzések Tanéacsat.

. A létesitmény- és ingatlaniizemeltetési iizletagvezeto

Osszedllitja az éves kozbeszerzési tervet;

Javaslatot tesz azokra a munkavallalokra, illetdleg szakértelemmel biro egyéb személyekre, akiket
a kozbeszerzési eljarasba be kivan vonni;

Gondoskodik az 6sszeférhetetlenségi, illetdleg a tivolmaradasi nyilatkozatok megtételérdl;
Gondoskodik az eljarast megindité hirdetmény vagy felhivas elkészitésérél, és az EKR rendszerben
valo kozzétételérol,

Gondoskodik a kozbeszerzési dokumentacid elkészitésérol, az EKR rendszerben valo
kozzétételérdl, és amennyiben sziikséges, a kdzbeszerzési értesitdben vald kozzétételérdl,
Tajékoztatast ad a kozbeszerzés targyaval kapesolatosan, illetdleg valaszol a konzultacios
kérdésekre;

Javaslatot tesz a vezérigazgatonak a dontés-el8készitését segité Biralo Bizottsag tagjaira, ellatja
annak elnoki tisztét;

Ha az eljarasban targyalasra keriil sor, vezeti a targyaldast

Javaslatot tesz az Ajanlattevok Kizarasaval, az ajanlatok érvénytelenségével, az ajanlattevok
alkalmatlansagaval kapcsolatosan;

Gondoskodik arrél, hogy az eredményhirdetés iddpontjara a Kbt. szerinti dsszegzés elkésziiljon, és
azt az Ajanlattevok hataridében kézhez kapjéak;

Gondoskodik arrél, hogy a tajékoztato(k) az eljaras eredményérdl hataridére megjelenjen(ek);
El6késziti a szerzOdéseket;

Javaslatot tesz a szerz6dések modositasara;

Gondoskodik a szerzédés modositasardl és a szerzddés teljesitésérol szold tajékoztato(k)
kozzétételérol

Biztositja az eljaras nyilvanossagat.

A Biralo Bizottsag

<

Lebonyolitja a hianypotlast;

[rasbeli indokolast kér, ha az ellenszolgaltatast kirivoan alacsonynak vagy magasnak értékeli;
frasbeli indokolast kér a biralati rész-szempontok szerinti tartalmi elemekre, ha barmelyiket
lehetetlennek vagy tilzottan alacsony vagy magas mértékiinek, illetve kirivéan aranytalannak
értékeli;

Javaslatot tesz az ajanlattevok kizardsaval, az ajanlatok érvénytelenségével, az ajanlattevok
alkalmatlansagaval kapcsolatosan;

Az ajanlati felhivasban megadott szempontok alapjan elbiralja az ajanlatokat;

frasos indokolassal ellatott javaslatot készit a dontéshozo szamara.
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2.1.5. Hivatalos kozbeszerzési tanacsado

A kozosségi értékhatart elérd vagy meghaladd értékii kozbeszerzési eljarasokba hivatalos kozbeszerzési
tanacsadot kell bevonni. EU forrasbol tamogatott kézbeszerzési eljarasokba fliggetlen hivatalos kozbeszerzési
tanacsadot kell bevonni. A hivatalos kozbeszerzési tanacsadd a kozbeszerzési eljarasok elokészitése és
lefolytatdsa soran biztositja a kozbeszerzési dontések meghozatalahoz sziikséges szakmai segitséget,
szakértelmet.

2.2. Felelosségi szabalyok
2.2.1. A vezérigazgato felelds

a. azeljarasnak a Kbt. szabalyai szerinti lefolytatasaért, kivéve, a mas személy feleldsségi korébe utalt
iigyeket,
a hataskorébe tartozé dontése torvényességéért.

c. Kbt. hatilya ald tartozd beszerzéseknél az eljaras meginditasaért, a verseny tisztasagaért,
nyilvanossagéért, az esélyegyenldség biztositasaért,
Osszeférhetetlenség esetén az illeté személynek az eljarasbol valo kizarasaért,

e. azeljarasnak a Kbt. szabalyai szerinti lefolytatasaért, kivéve, a mas személy felel6sségi korébe utalt
ligyeket,

f.  aszerzddésnek a nyertes Ajanlattevovel valo megkotéséért;

g. akozbeszerzés targya ellenértékének biztositasaért.

2.2.2. A létesitmény-, €s ingatlaniizemeltetési lizletagvezeto felelos

az eljaras kezdeményezéséért,

az érdektelenségi, illetdleg kozombosségi nyilatkozatok bekéréséért,

Osszeférhetetlenség esetén az illetd személynek az eljarasbol valo kizarasa kezdeményezéséért,

a Kbt. szerinti hatarid6k megtartasaért,

az eljarasnak a Kbt. szabalyai szerinti lefolytatasaért, feltéve, hogy jelen szabalyzat annak
elvégzését hataskorébe utalja,

f. az eljarast megindit6 hirdetmény, felhivas és dokumentacio torvényességéért és szakszerliségéért,
kivéve, ha annak elkészitésére az eljarasba mas személyt vagy szervezetet vontak be.

o oo o

2.2.3. a Biralo6 Bizottsag tagjai a feleldsek

a. az ajanlatok hataridoben torténd elbiralasaért,
b. a biralati lap elkészitéséért,
c. azajanlatok elbiralasara tett javaslat torvényességéért.

2.2.4. Az eljarasba bevont (megbizott) személy vagy szervezet a felelds

a. Annak a munkarésznek szakszert, térvényes elkészitéséért, illetdleg dontési javaslatért, amelynek
az elkészitésére vagy megtételére az eljarasba bevontak. A bevont személy vagy szervezet konkrét
felelosségi korét a megbizasi szerzodésben kell rogziteni.

2.2.5. Az eljarasba bevont munkavallal6 felelos

a. annak a munkarésznek szakszeri, torvényes elkészitéséért, amelynek az elkészitésére az eljarasba
bevontak.

3.
A kozbeszerzések tisztasagat és alapelvei betartasat biztosito szabalyok

Az OIH Zrt. kozbeszerzési eljarasai soran, az eljaras el6készitésétél kezdédden annak befejezéséig
figyelemmel kiséri a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek partatlansagat. Az eljarasba bevont
személy koteles megbizojanak jelezni, ha vele szemben az dsszeférhetetlenség az eljaras folyaman meriil fel.
Amennyiben az eljaras folyaman jelzésre, vagy hivatalbol az elnok tudomasara jut dsszeférhetetlenség, az
azzal érintett személyt vagy szervezetet az eljarasbol kizarja.
Ha az 6sszeférhetetlenségi ok

- létesitmény-, és ingatlaniizemeltetési iizletagvezet6vel szemben all fenn, hataskorében az eljarasba

bevont mas személy jar el,
- avezérigazgatoval szemben all fenn, az eljarasba hivatalos kozbeszerzési tanacsadot kell bevonni.
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Az eljarasban résztvevé személyek kotelesek az eljaras soran tudomasukra jutott adatokat titokban tartani, és
biztositani, hogy azokhoz illetéktelen személyek ne férhessenek hozza.

A nyilvanossagra hozhaté adatokba, igy kiilonosen azokba az adatokba, amelyek kozérdekii adatnak
mindsiilnek, az vezérigazgatoval vald elbzetes egyeztetés utan barki betekinthet, arr6l masolatot készithet.
Nem hozhat6 nyilvanossagra olyan adat, amelyet Ajanlattevd iizleti titokka nyilvanitott, s amely a torvény
szerint iizleti titoknak mindsiil.

4.
Az ajanlatkéré nevében eljaré személyekkel kapcsolatos szabalyok.

Az eljaras szakszerliségének biztositasa érdekében az OIH Zrt. nyilvantartast készit azokrol a kiilsé
személyekrol és szervezetekrol, akik a beszerzései teriiletén megfelelé szakértelemmel rendelkeznek, és
felkérésiik esetén vallaljak az eljarasban vald kozremiikodésiiket.

5.
Osszeférhetetlenségi szabalyok és a titoktartasi kotelezettség

A kdzbeszerzési eljarasba csak az sszeférhetetlenségi, adott esetben pedig a tavolmaradasi nyilatkozat tételét
kdvetden jarhatnak el, vagy vonhatok be a munkavallalok, illet6leg kiilsé személyek.

Az eljarasba bevont személyek titoktartasi nyilatkozatot kotelesek tenni.

A nyilatkozatokat irasban kell megtenni, azokat az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos iratok mellett kell
megorizni.

6.
A belsoé ellen6rzés rendje

A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak, dokumentaldsanak jogszerliségét ¢és
szakszerliségét az Alapito, vagy a vezérigazgato altal megbizott szakértd vagy szervezet ellendrizheti.

Az ellendrzést végzd személyt vagy szervezetet az ellenérzési tevékenysége soran senki sem utasithatja.
Az ellendrzés soran vizsgalni kell:

- ajogszabalyok betartasat
- aKozbeszerzési Szabalyzatban foglaltak betartasat
- azt, hogy a kdzbeszerzési eljarasban érvényesitésre keriiltek-e az OIH Zrt. gazdasagi érdekei.

Az Alapité az ellendérzést az eljaras lefolytatasanak iddszakaban (kozbenso ellenérzés) és az eljaras befejezését
kovetéen (utdellendrzés) szakérté alkalmazasat javasolhatja az vezérigazgatonak.

Az ellendrzésrol irasos jelentést kell késziteni.

11l
A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESE ES LEFOLYTATASA SZABALYAI

1.
A Kkozbeszerzési eljarasok elokészitésére vonatkozo altalanos szabalyok

1.1. A létesitmény-, és ingatlaniizemeltetési iizletagvezetd koteles felmérni, hogy milyen beszerzések
sziikségesek.

1.2. A tervezett beszerzéseknél meg kell hatarozni azok becsiilt értékét.
1.3. A becsiilt érték alapjan meg kell hatarozni a kdzbeszerzés hatalya ala tartozo beszerzéseket.
1.4. A kdzbeszerzési tervben csak olyan kdzbeszerzés szerepeltethetd, amelynek anyagi fedezete-biztositott.

2.
Az eljaras kezdeményezése

2.1. A kozbeszerzési terven alapuld konkrét eljaras el6készitésére a létesitmény-, és ingatlaniizemeltetési
lizletagvezetd tesz javaslatot az vezérigazgatonak.

2.2. A javaslatnak tartalmaznia kell:

- akozbeszerzési eljaras targyat és mennyiségét,
- akozbeszerzés becsiilt értékét,



- ajavasolt eljarasi format,
- azoknak a munkavallaloknak, illetdleg szakértd6 személyeknek, vagy szervezeteknek a
megnevezését, akiket az eljarasba be kivan vonni.

2.3. Ha a javaslattal a vezérigazgato egyetért, az elokészitést az iratra tett rajegyzéssel engedélyezi.
2.4. A javaslattol eltérd dontést a vezérigazgatd az iraton, vagy kiilon iven rogziti.
3
Az eljaras el6készitése

3.1. Az eljaras elokészitése soran a létesitmény-, és ingatlaniizemeltetési tizletagvezetd sziikség esetén felkéri
az eljarasban valo kozremikodésre a szakértd személyt vagy szervezetet. A megbizasi szerzodéseket az
érintettekkel a vezérigazgato koti meg.

3.2. A vezérigazgaté az eljarasba bevont munkavéllalokat a feladat elvégzésére irasban utasitja, amely
tartalmazza a munkavallal6 feladatat és felelosségi korét.

3.3. A felkérés elfogadasa esetén a szakértoktol, illetdleg a bevont munkavallaloktol be kell szerezni az
Osszeférhetetlenségi, adott esetben a tdvolmaradasi nyilatkozatokat.

3.4. A létesitmény-, és ingatlaniizemeltetési iizletagvezetd figyelemmel kiséri a hirdetmény vagy felhivas,
illetdleg a dokumentacio elkészitését. A vezérigazgatd a felhivas kozzétételét akkor engedélyezi, ha azzal
egyidejlileg a dokumentacio is elkésziilt.

4.
A Biralé Bizottsagra vonatkozé szabalyok

4.1. A Bizottsag — az adott kozbeszerzés targyatol fiiggben — 3-5 tagbol allhat. A bizottsag allando tagjai egy
fo pénziigyi szakember, egy f6 a beruhazéas targyaban jartas szakember, egy fo jogi vagy kozbeszerzési
szakember.

4.2. A beadott ajanlatokat a Bizottsag tagjainak meg kell kiildeni. A tagok javaslatukrdl indokolassal ellatott
biralati lapot készitenek.

4.3. A Bizottsag testiiletként jar el. Ulése akkor hatarozatképes, ha azon a tagok valamennyien jelen vannak.
Hatérozatait egyszerii sz6t6bbséggel hozza.

4.4. Az ulésrdl jegyzOkonyvet kell késziteni, amely név szerint tartalmazza a dontési javaslatot tamogatok és
ellenzok személyét. A szavazas soran a tag nem tartozkodhat.

4.5. A Bizottsag a dontési javaslat megalapozasahoz szakért6t vehet igénybe.

-
Az eljaras lefolytatasa

A kozbeszerzési eljarasokat az Elektronikus Ko&zbeszerzési Rendszeren (tovabbiakban: EKR) kell
lebonyolitani.

A kozbeszerzési eljarasok résztvevoi kizarolag az EKR-en keresztiil érintkezhetnek, igy tobbek kozott az
ajanlatok benyujtasdhoz, a hianypotlasokhoz vagy az eredmények kozléséhez sziikséges dokumentumokat is
elektronikus ton kell eljuttatni.

Részvételre/ajanlattételre csak olyan gazdasagi szerepld hivhato fel, amely regisztralt az EKR-ben.
Az ajéanlatkérd a gazdasagi szereplét az EKR-en kiviil el6zetesen felhivhatja a regisztracio megtételére.

A vezérigazgatd a kdzbeszerzési terv alapjan figyelemmel kiséri az eljaras meginditasanak a kotelezettségét.
Amennyiben a tervben foglalt hataridében az eldkészité cselekményre nem keriilt sor, annak megtételére
utasitja a [étesitmény-, és ingatlaniizemeltetési iizletagvezetot.

A létesitmény-, ¢s ingatlaniizemeltetési iizletagvezeté folyamatosan figyelemmel kiséri az egyes eljarasi
cselekményeket. Amennyiben a tervben foglalt hatariddben az adott munkarész nem késziilt el, €s annak
elvégzésére

- a tarsasag munkavallaloja koteles, akkor 6t hataridd kitiizésével a munkarész elvégzésére utasitja,
- az eljarasba bevont mas személy vagy szervezet kételes, akkor 6t hataridé kitlizésével felkéri az adott
feladat teljesitésére.



Amennyiben a munkarész a megadott pothataridoben sem késziilt el, vagy a feladat természete miatt annak
elkészitésére pothataridé nem tlizhetd ki, a létesitmény-, és ingatlaniizemeltetési iizletagvezetdo az
vezérigazgatonal kezdeményezi

- a munkavallaldéval szemben fegyelmi eljaras meginditasat,
- az eljarasba bevont egyéb személlyel, vagy szervezettel kotott megbizasi szerzédés felbontasat és
kartéritési eljaras lefolytatasat.
6.
Az eljaras nyilvanossaga

A Tarsasag altal lefolytatott eljarasok soran a Kbt. adott eljarasrendre iranyad6 nyilvanossagra vonatkozo
szabélyai szerint kell eljarni.

V.
AZ EGYES KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASA RENDJE

Az OIH Zrt. minden egyes kdzbeszerzési eljarasat — annak el6készitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzodés
teljesitéséig terjedden — irasban koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzddés teljesitésével kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetdleg a szerzodés teljesitésétol szamitott 6t évig meg kell
6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig,
de legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni.

Az OIH Zrt. koteles a Kozbeszerzések Tanacsa, vagy az illetékes ellendrzé, vagy mas illetékes szervek
kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni.
A kozbeszerzési eljarasok iratait kiilon kell kezelni.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2019. oktober 1. napjdtol hatdlyos.

Oroszlany, 2019. szeptember 19.

Németh Gabor
vezérigazgato



